
Lista de verificare pentru referate
Student: Nume Prenume; Grupa:
	Nr Crt.
	Indicatia
	Verificat
	Nu e cazul

	1. 
	Textul este mai frumos daca se alineaza "full" de la stanga la dreapta peste tot. Vezi si File -> Options -> Advanced -> Show text boundaries 
	
	

	2. 
	Se scoat toate formatarile ascunse din HTML (link-uri, enteruri si in special spatii de dimensiune fixa care arata ca cerculete – se vad cand este apasat butonul “¶” show/hide). 
	
	

	3. 
	Rezumatul trebuie sa fie scris de student. De cele mai multe ori pare a fi compus din cateva propozitii introductive luate din sursa. 
	
	

	4. 
	Rezumatul nu este un comentariu al referatului deci nu poate sa contina exprimari de genul: "Acest referat vorbeste despre ...". 
	
	

	5. 
	Nu se pune nici o figura in zona Rezumat. 
	
	

	6. 
	Paragrafele (in afara de primul dupa titlul unei sectiuni) se aliniaza mai la dreapta cu un TAB. Sau se pot alinia astfel toate paragrafele. 
	
	

	7. 
	Alinierea primului cuvant din paragraf se face cu TAB, sau first line indent, nu cu o multime de spatii. First line indent (left indent) sunt 2 sagetute pe slala orizontala de sus. Ca sa o vezi du-te la View -> Ruler. 
	
	

	8. 
	Figurile se numeroteaza si se scrie o mica legenda. 
	
	

	9. 
	Si concluziile si referintele se numeroteaza 
	
	

	10. 
	Concluziile trebuie scrise de student si sa reflecte pozitia lui asupra subiectului. 
	
	

	11. 
	Referintele se numeroteaza cu numere nu cu buline. Motivul este acela ca de obicei se face referinte la ele in text dar bulinele sunt toate la fel. 
	
	

	12. 
	Unele din figuri pot fi in afara zonei delimitate de text. Vezi File -> Options -> Advanced -> Show text boundaries. 
	
	

	13. 
	Ecuatiile se scriu cu editorul de ecuatii. Se aliniaza prima data la dreapta, se numeroteaza (1), dupa care ecuatia se aduce la mijloc cu TAB si se ajusteaza cu spatii in timp de numarul ramane aliniat la dreapta 
	
	

	14. 
	Daca exista numai o singura referinta bibliografica atunci se numeste plagiat. Vezi daca nu mai gasesti informatii si in alta parte. Daca nu, atunci mai cauta si alte figuri si da, la sfarsit, referintele bibliografice. 
	
	

	15. 
	In astfel de referate nu se fac enumerari unele sub altele. Trecele intr-o singura propozitie. 
	
	

	16. 
	In referatele stiintifice (spre deosebire de literatura, jurnalims) paragrafele au mai multe propozitii. Cel putin 3. Vezi unde ai propozitii/paragrafe scurte restrange-le intr-un paragraf mai mare. 
	
	

	17. 
	Ar fi fost interesant pentru un astfel de subiect ca sa cauti niste poze color. In alb negru se pierd multe detalii. 
	
	

	18. 
	In referatele stiintifice nu se subliniaza cuvintele. Cel mult se scriu italic. 
	
	


Titlul referatului
Prenumele Numele
Afilierea: Facultatea, Sectia, Anul, Specializarea
e-mail: prenume.nume@imm.utcluj.ro
Rezumat. Toate referatele trebuie sa aiba un rezumat. Rezumatul trebuie sa fie formatat utilizand Times New Roman de 10, indentat (daplasat) la 25 mm de marginea din stanga. Lasati un spatiu de 10 mm dupa rezumat inante de a incepe sa scrieti textul principal al referatului. Textul trebuie sa inceapa pe aceeasi pagina ca si rezumatul. Rezumatul urmeaza dupa afiliere si adresa de email si trebuie sa ofere informatii concise legate de continutul referatului si sa indice rezultatele principale si concluziile la care s-a ajuns. Cum rezumtul nu este parte din text trebuie sa fie complet prin sine insusi. Nu trebuie sa contina tabele, figure, referinte, expresii matematice. In mod normal nu ar trebui sa depaseasca 200 de cuvinte. Rezumatul trebuie sa fie constituit ca un singur paragraf. Incepeti cu o propozitie/fraza introductiva in care sa explicati contextual general al referatului si particularitatile acestuia. Continuati cu o fraza care sa faca referire la materialele (subiectul) studiate. Continuati cu o fraza in care sa enumerati metodele folosite. Continuati cu una – doua fraze legate de rezultatele obtinute. Incheiati cu o propozitie concluzie a referatului.
1. Introducere
Toate referatele incep cu o introducere in care se explica care este contextul general al studiului. Ce s-a mai facut in acest domeniu + referinte bibliografice. Care ar partea de noutate. Scopul studiului.
Textul trebuie sa fie formatat dupa cum urmeaza:

· 11 point ‘Times’ or ‘Times Roman’ sau ‘Times New Roman’. 

· Textul trebuie sa fie setat ca distanta “single line”.

· Paragrafele trebuie sa fie apliniate “justified” la marginea din stanga si marginea din dreapta.

· Primul paragraf din fiecare sectiune/subsectiunne nu trebuie sa fie deplasat (indented) paragrafele urmatoare trebuie sa fie deplasate (indentate) cu 5 mm.

2. Materiale
Descrieti pe scurt caracteristicile principale ale materialelor folosite. Procurate. Achizitionate.
3. Metode

Descrieti pe scurt parametrii relevanti ai instrumentlor folosite si metodele utilizate.

4. Rezultate

Descrieti rezultatele obtinute.

4.1. Rezultate aplicand metoda 1

4.2. Rezultate aplicand metoda 2

4.3. Rezultate aplicand metoda 3

5. Discutii

Daca este cazul discutati rezultatele obtinute

6. Concluzii

In mod obligatoriu referatele se termina cu concluzii

7. Bibliografie

In mod obligatoriu referatele au bibliografie, numerotata in ordine.

8. Anexe

Figurile
Fiecare figura trebuie sa fie numerotata si sa aiba o scurta descriere (legenda figurii).

Exemple de figuri
	[image: image1.wmf]

	Fig. 1. Figura cu legenda scurta (legenda centrata).


Atentie liniile punctate sunt reprezentate aici pentru a ghida ochiul. Acestea nu trebuie sa se vada in referat.
· Figuri inguste cu legenda larga. Pentru a salva spatiu aranjati figura in stanga (drepta) si scrieti o legenda cuprinzatoare aranjata „justify”.
	[image: image2.wmf]
	Figure 2. This is a figure with a caption that is wider than the actual graphic. To save space you can put the caption to the right of the figure by placing the graphic and justified caption in a table with one row and two columns.


· Figura larga/legenda cuprinzatoare.

	[image: image3.wmf]

	Figure 3. In this case simply justify the caption so that it is as the same width as the graphic.


· Figuri alatorate. Daca fac parte din aceeasi categorie (sunt legate) puteti plasa figurile una langa alta. 
	[image: image4.wmf]
	
	[image: image5.wmf]

	Fig. 4. These two figures have been placed side-by-side to save space. Justify the caption.
	
	Fig. 5. These two figures have been placed side-by-side to save space. Justify the caption.


Exemplu de tabel:

	Tabel 1. Setting Word’s margins for A4 and US Letter paper.

	Margin
	A4 
	US Letter

	Top
	4.0 cm
	3.1cm

	Bottom
	2.7 cm
	1.8 cm

	Left
	2.5 cm
	2.8 cm

	Right
	2.5 cm
	2.8 cm

	Guttera
	0 cm
	0 cm

	Headera
	0 cm
	0 cm

	Footera
	0 cm
	0 cm

	a These must be set to 0 cm. In addition, please make sure the Mirror Margins option is not selected.


· Un table simplu. 

	Tabel 2. A simple table. Place the caption above the table. Here the caption is wider than the table so we extend it slightly outside the width of the table. Justify the text. Leave 6 pt of space between the caption and the top of the table.

	
	

	Distance (m)
	Velocity (ms–1)

	100
	23.56

	150
	34.64

	200
	23.76

	250
	27.9


· Un table complex.
Tabel 3. A slightly more complex table with a narrow caption.

	
	Wake Chi Sqr. (N=15, df=1)
	p
	Stage 1 Chi Sqr. (N=15, df=1)
	p
	Stage 2 Chi Sqr. (N=15, df=1)
	p

	F3
	1.143
	0.285
	0.286
	0.593
	0.286
	0.593

	Fz
	1.143
	0.285
	0.067
	0.796
	0.067
	0.796

	F4
	4.571
	0.033
	1.667
	0.197
	1.143
	0.285

	C3
	0.286
	0.593
	0.067
	0.796
	0.067
	0.796

	Cz
	1.143
	0.285
	0.077
	0.782
	0.286
	0.593

	C4
	2.571
	0.109
	0.600
	0.439
	1.667
	0.197

	P3
	0.000
	1.000
	0.600
	0.439
	0.600
	0.439

	Pz
	0.286
	0.593
	1.143
	0.285
	0.286
	0.593

	P4
	0.286
	0.593
	0.000
	1.000
	0.067
	0.796


Ecuatiile matematice
Ecuatiile trebuiesc scrise cu editorul de ecuatii. Se numeroteaza la drepta in ordine crescatoare
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Vectorii 
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De preferinta evitati impartirea (
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· Folositi 
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in locul 
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· Expresiile exponential, in special cele care folosesec linii de fractie sau indici superiori sau inferiori sunt mai clare scrise ca 
[image: image15.wmf](
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 sunt preferate in locul 
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· In mod asemanator 
[image: image21.wmf] ar trebui folosit in expresii simple ca 
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Folositi 
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· Faceti diferenta dintre 
[image: image27.wmf]=
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